
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ε 2 

 

CTP Tutor 
 

Σε ποιοςρ απεςθύνεηαι 
Τν Εξγαζηήξην Πηζηνπνίεζεο CTP Tutor απεπζύλεηαη ζε επαγγεικαηίεο πηζηνπνηεκέλνπο 

εθπαηδεπηέο ECDL CTP θαη CTP Generic, πνπ δηαζέηνπλ παηδαγσγηθέο, δηδαθηηθέο θαη ηερληθέο 
γλώζεηο θαη επηζπκνύλ λα γίλνπλ πηζηνπνηεκέλνη επαγγεικαηίεο εθπαηδεπηέο εθπαηδεπηώλ 
απνδεηθλύνληαο γλώζεηο ζσζηήο πξνεηνηκαζίαο, ζρεδηαζκνύ θαη νξγάλσζεο γηα ηε δηδαζθαιία 

ησλ πξνγξακκάησλ CTP Development, ECDL CTP θαη CTP Generic.  

 

Σκοπόρ 
Ο βαζηθόο ζθνπόο ηνπ πξνγξάκκαηνο CTP Tutor είλαη λα πηζηνπνηήζεη εθπαηδεπηέο εθπαηδεπηώλ, 
νη νπνίνη λα κπνξνύλ λα αληαπνθξηζνύλ κε επηηπρία ζηηο πςειέο απαηηήζεηο ησλ πξνγξακκάησλ 
εθπαίδεπζεο θαη πηζηνπνίεζεο εθπαηδεπηώλ ECDL θαη λα δξαζηεξηνπνηεζνύλ σο Επηκειεηέο CTP 
(CTP Tutors) ζε Εμνπζηνδνηεκέλα Κέληξα Certified Training Professional, γηα ηελ πινπνίεζε ησλ 
πξνγξακκάησλ CTP.  
 

Σηόσοι 
Με ηελ νινθιήξσζε ηνπ Εξγαζηεξίνπ Πηζηνπνίεζεο, νη Υπνςήθηνη ζα κπνξνύλ: 
 

 Να πξνάγνπλ βέιηηζηεο πξαθηηθέο ζηε πηζηνπνίεζε εθπαηδεπηώλ, 

 Να εθνδηάζνπλ ηνπο Εθπαηδεπηηθνύο Οξγαληζκνύο κε εθπαηδεπηέο θαηάιιεινπο γηα ηα 
Σεκηλάξηα ή / θαη ηα Εξγαζηήξηα Πηζηνπνίεζεο, 

 Να δηαζέηνπλ έλα αληηθεηκεληθό θξηηήξην αμηνιόγεζεο ηεο πνηόηεηαο ηεο παξερόκελεο 
εθπαίδεπζεο/  πηζηνπνίεζεο, 

 Να πηζηνπνηήζνπλ ηηο εθπαηδεπηηθέο ηνπο ηθαλόηεηεο κέζα από γξαπηέο θαη πξνθνξηθέο 
κεζόδνπο. 

 

Πποϋποθέζειρ ζςμμεηοσήρ 
O Υπνςήθηνο πξνθεηκέλνπ λα ζπκκεηάζρεη ζην Εξγαζηήξην Πηζηνπνίεζεο CTP Tutor, ζα πξέπεη 
λα πιεξνί θαη’ ειάρηζην ηα παξαθάησ θξηηήξηα: 

 λα έρεη Πηπρίν Τξηηνβάζκηαο Εθπαίδεπζεο (Α.Ε.Ι./Α.Τ.Ε.Ι.) ή Δίπισκα Ιλζηηηνύηνπ 
Επαγγεικαηηθήο Καηάξηηζεο (I.E.K.) Τνκέα Πιεξνθνξηθήο ή άιισλ εηδηθνηήησλ 

πηζηνπνηεκέλσλ από ηνλ Ο.Ε.Ε.Κ., ή Απνιπηήξην Λπθείνπ και 

 λα είλαη θάηνρνο ηνπ πηζηνπνηεηηθνύ ECDL CTP και  

 λα είλαη θάηνρνο ηνπ πηζηνπνηεηηθνύ CTP Generic και 

 λα δηαζέηεη απνδεδεηγκέλε εθπαηδεπηηθή εκπεηξία θαη’ ειάρηζηνλ 600 εθπαηδεπηηθώλ σξώλ, 
ζπκπεξηιακβαλνκέλνπ ηνπ ζρεδηαζκνύ εθπαηδεπηηθνύ πξνγξάκκαηνο, πξνεηνηκαζίαο πιάλσλ 
καζεκάησλ θαη αμηνιόγεζεο ζεκηλαξίσλ. 

 
Ο κέγηζηνο αξηζκόο επηηξεπόκελσλ εγγξαθώλ ζε θάζε Εξγαζηήξην Πηζηνπνίεζεο CTP Tutor είλαη 
ηα 6 άηνκα θαη ειάρηζηνο ηα 4 άηνκα. 
 

 

Ππόγπαμμα Σποςδών – Εξεηαζηέα Ύλη 
Τν CTP Tutor θαιύπηεη ηηο ζεσξεηηθέο θαη πξαθηηθέο γλώζεηο πνπ αληηζηνηρνύλ ζηα παξαθάησ 
θεθάιαηα: 

 T1: Τν Σεκηλάξην CTP Development 

 T2: Τν Εξγαζηήξην CTP Generic 

 T3: Τν Εξγαζηήξην ECDL CTP 
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Διαδικαζία Πιζηοποίηζηρ 
Τν Εξγαζηήξην CTP Tutor έρεη δηάξθεηα πέληε (5) ζπλερόκελεο εκέξεο θαη πεξηιακβάλεη νκαδηθέο 
δξαζηεξηόηεηεο, αζθήζεηο θαη παξνπζηάζεηο από ηνλ Επηκειεηή ηνπ Εξγαζηεξίνπ (CTP Tutor), 
θαζώο θαη κηθξνδηδαζθαιίεο από ηνπο Υπνςήθηνπο, βαζηζκέλεο ζε παξνπζηάζεηο ηνπ Σεκηλαξίνπ 
CTP Development θαη ησλ Εξγαζηεξίσλ Πηζηνπνίεζεο ECDL CTP θαη CTP Generic.  

 

Διαδικαζία ζςμμεηοσήρ και αξιολόγηζηρ 
Αίηηζη Σςμμεηοσήρ 
Ο Υπνςήθηνο ζα πξέπεη λα ζπκπιεξώζεη ηελ αίηεζε ζπκκεηνρήο ζην Εξγαζηήξην Πηζηνπνίεζεο 
CTP Tutor καδί κε όια ηα απαξαίηεηα δηθαηνινγεηηθά, όπσο απηά αλαθέξνληαη ζηελ παξάγξαθν 
"Πξνϋπνζέζεηο ζπκκεηνρήο". 

 
Έκδοζηρ Κάπηαρ CTP 
Τν Εμνπζηνδνηεκέλν Κέληξν Certified Training Professional ππνρξενύηαη λα εγγξάςεη ηνλ θάζε 
Υπνςήθην ζπκκεηέρνληα ζην ELiSS θαη λα ηνλ δειώζεη ζην Εξγαζηήξην Πηζηνπνίεζεο CTP Tutor. 
 
Ενέπγειερ ππιν ηην έναπξη ηος Επγαζηηπίος 
Πξηλ ηελ έλαξμε ηνπ Εξγαζηεξίνπ CTP Tutor, ν θάζε Υπνςήθηνο έρεη παξαιάβεη, από ηελ ECDL 
Ειιάο,  ηνλ Κσδηθό Φξήζηε (User name) θαη ην Σπλζεκαηηθό (Password) γηα πξόζβαζε ζηελ 
πιαηθόξκα e-Learning. Με ηελ έλαξμε ηνπ εξγαζηεξίνπ, ν Επηκειεηήο CTP δίλεη αλαιπηηθέο 
νδεγίεο θαη θαζνδεγεί ηνπο Υπνςεθίνπο γηα ηελ είζνδν ηνπο ζηελ πιαηθόξκα e-Learning, από 
όπνπ ν Υπνςήθηνο ζα έρεη πιήξε πξόζβαζε ζε όιν ην πιηθό ηνπ Εξγαζηεξίνπ CTP Tutor 
(αζθήζεηο θαη ινηπό εθπαηδεπηηθό πιηθό).  
 
Ειζαγυγή ζηην πλαηθόπμα e-Learning 
H ECDL Ειιάο, (Τκήκα Πηζηνπνίεζεο Εθπαηδεπηώλ CTP), απνζηέιιεη ελεκεξσηηθό e-mail ζην 
θάζε ππνςήθην, όπνπ αλαγξάθνληαη ιεπηνκέξεηεο ρξήζεο ηεο πιαηθόξκαο e-Learning γηα ηε 
δηεμαγσγή ηνπ Εξγαζηεξίνπ CTP Tutor θαη αθνξνύλ ηα αθόινπζα: 

 Κσδηθό Φξήζηε (User name) θαη ζπλζεκαηηθό (password) γηα ηνλ Επηκειεηή CTP, 

 Κσδηθό Φξήζηε (User name) θαη ζπλζεκαηηθό (password) γηα θάζε Υπνςήθην, 

 Αλαιπηηθέο νδεγίεο ρξήζεο ηεο πιαηθόξκαο e-Learning, 

 Αλαιπηηθέο νδεγίεο γηα ηνλ ηξόπν απνζήθεπζεο ζε καγλεηηθό κέζν (download) ηνπ 
Εθπαηδεπηηθνύ πιηθνύ Εξγαζηεξίνπ CTP Tutor από ηνπο Υπνςεθίνπο, 

 
Ενέπγειερ καηά ηη διάπκεια ηος Επγαζηηπίος 
Καηά ηε δηάξθεηα ηνπ Εξγαζηεξίνπ, ν Υπνςήθηνο πξνεηνηκάδεη παξνπζηάζεηο γηα κηθξνδηδαζθαιίεο 
βαζηζκέλεο ζην πιηθό ηνπ Σεκηλαξίνπ CTP Development θαη ησλ Εξγαζηεξίσλ CTP Generic θαη 
ECDL CTP, πνπ ζα ρξεζηκνπνηεζνύλ γηα ηηο απαηηήζεηο ηεζζάξσλ βηληενζθνπήζεσλ. Οη ηέζζεξηο 
απηέο πξνπαξαζθεπαζηηθέο κηθξνδηδαζθαιίεο, πνπ βηληενζθνπνύληαη, απνηεινύλ κέξνο ηεο 
πξνεηνηκαζίαο ηεο δηαδηθαζίαο ησλ πξνθνξηθώλ ηεθκεξίσλ Πηζηνπνίεζεο ηνπ Υπνςεθίνπ, ε νπνία 
πινπνηείηαη θαη νινθιεξώλεηαη ηελ ηειεπηαία εκέξα ηνπ Εξγαζηεξίνπ. Όιεο νη κηθξνδηδαζθαιίεο ησλ 
ηεζζάξσλ πξώησλ εκεξώλ ζρνιηάδνληαη θαη αμηνινγνύληαη από ηνλ Επηκειεηή ηνπ Εξγαζηεξίνπ 
θαη ηνπο Υπνςήθηνπο, κε ζθνπό ηελ θαηάιιειε πξνεηνηκαζία ηνπο γηα ηηο κηθξνδηδαζθαιίεο ηεο 
ηειεπηαίαο εκέξαο. 
 
Η ηειεπηαία εκέξα ηνπ Εξγαζηεξίνπ Πηζηνπνίεζεο CTP Tutor απνηειεί θαη ην ηειηθό ζηάδην 
νινθιήξσζεο ηεο δηαδηθαζίαο πξνθνξηθήο αμηνιόγεζεο ηνπ Υπνςεθίνπ, ν νπνίνο θαιείηαη λα 
βηληενζθνπεζεί ζε κηα ζεηξά δύν (2) κηθξνδηδαζθαιηώλ, πνπ αθνξνύλ παξνπζηάζεηο, είηε ηνπ 
Σεκηλαξίνπ CTP Development, είηε ηνπ Εξγαζηεξίνπ Πηζηνπνίεζεο ECDL CTP ή CTP Generic, 
όπνπ ηελ επζύλε επηινγήο έρεη απνθιεηζηηθά ν Επηκειεηήο ηνπ Εξγαζηεξίνπ Πηζηνπνίεζεο. Οη δύν 
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βηληενζθνπήζεηο ησλ κηθξνδηδαζθαιηώλ ησλ Υπνςεθίσλ, νη νπνίεο ζα έρνπλ κέγηζηε δηάξθεηα 

ηξηάληα (30) ιεπηώλ ε θάζε κηα, ζα πξέπεη λα είλαη επηηπρείο, ώζηε λα νινθιεξσζνύλ επιηςσώρ ηα 
πξνθνξηθά ηεθκήξηα ηνπ Εξγαζηεξίνπ.  
 
Επίζεο, ν Υπνςήθηνο θαιείηαη λα αμηνινγεζεί ζε γξαπηά ηεθκήξηα, ηα νπνία απνηεινύληαη από: 
 

1. Τελ αμηνιόγεζε δύν (2) βηληενζθνπήζεσλ Υπνςεθίσλ, πνπ ζπκκεηείραλ ζε πξνεγνύκελα 
Εξγαζηήξηα Πηζηνπνίεζεο ECDL CTP  ή / θαη Εξγαζηήξηα Πηζηνπνίεζεο CTP Generic,  

2. Τελ αμηνιόγεζε ελόο αλώλπκνπ Φαθέινπ Τεθκεξίσζεο Υπνςεθίνπ, πνπ ζπκκεηείρε ζε  
πξνεγνύκελν Εξγαζηήξην Πηζηνπνίεζεο ECDL CTP.  

3. Τελ θαηάζεζε κηαο εξγαζία πέληε ρηιηάδσλ (5.000) ιέμεσλ ζε παηδαγσγηθό ζέκα, πνπ ζα 
ηνπ αλαηεζεί θαηόπηλ θιήξσζεο από ηνλ Επηκειεηή ηνπ Εξγαζηεξίνπ. Η εξγαζία απηή ζα 
πξέπεη λα παξαδνζεί (upload) κέζσ ηεο πιαηθόξκαο e-Learning ζε δηάζηεκα δεθαπέληε 
(15) εκεξνινγηαθώλ εκεξώλ από ηελ εκεξνκελία νινθιήξσζεο ηνπ Εξγαζηεξίνπ 
Πηζηνπνίεζεο CTP Tutor. Η αμηνιόγεζε ηεο εξγαζίαο επί ηνπ παηδαγσγηθνύ ζέκαηνο, 
γίλεηαη κε βάζε ηελ παηδαγσγηθή, δηδαθηηθή θαη ηερληθή πξνζέγγηζε ηνπ ζέκαηνο, θαζώο 
επίζεο θαη από ηελ ινγηθή αληηκεηώπηζεο ηνπ ζέκαηνο θαη ηελ νξζόηεηα ζθέςεο. 

 
Αξιολόγηζη ηεκμηπίυν Υποτηθίος 
Ο Επηκειεηήο ηνπ Εξγαζηεξίνπ CTP Tutor αμηνινγεί ην ζύλνιν ησλ γξαπηώλ ηεθκεξίσλ 
(παηδαγσγηθό ζέκα, αμηνιόγεζε, ηνπ αλώλπκνπ θαθέινπ γξαπηώλ ηεθκεξίσλ Υπνςεθίνπ CTP θαη 
ησλ δύν (2) βηληενζθνπήζεσλ Υπνςεθίσλ) θαη πξνθνξηθώλ ηεθκεξίσλ (βηληενζθνπήζεηο), πνπ 
ππνβάιινπλ νη Υπνςήθηνη, σο επηηπρή ή αλεπηηπρή, θαηαγξάθνληαο ηελ αληίζηνηρε έλδεημε ζηηο 
παξαηεξήζεηο, πνπ απνζηέιινληαη ζηνπο Υπνςήθηνπο, κέζσ ηεο πιαηθόξκαο e-Learning ηεο 
ECDL Ειιάο.  
 
Τα ηεθκήξηα ειέγρνληαη εθηόο από ηνλ Επηκειεηή CTP ηνπ Εξγαζηεξίνπ θαη από ηνλ Υπεύζπλν 
CTP ηνπ Τκήκαηνο Πηζηνπνίεζεο Εθπαηδεπηώλ, νη νπνίνη κεηά ηελ απνηίκεζή ηνπο ελεκεξώλνπλ 
ηνλ Υπνςήθην γηα ηελ έθβαζε ηεο αμηνιόγεζεο ηνπ.  
 
Σε πεξίπησζε, πνπ ν Υπνςήθηνο αμηνινγεζεί ζηηο ππνβαιιόκελεο εξγαζίεο ηνπ αλεπηηπρώο από 
ηνλ Επηκειεηή ηνπ Εξγαζηεξίνπ  ή / θαη ηνλ Υπεύζπλν CTP ηνπ Τκήκαηνο Πηζηνπνίεζεο 
Εθπαηδεπηώλ, θαιείηαη λα επαλαιάβεη κέξνο ή όια ηα ηεθκήξηα. Αλ ε απνηπρία ηνπ ζρεηίδεηαη κε ηα 
πξνθνξηθά ηεθκήξηα, ζα πξέπεη λα ηα επαλαιάβεη (κέξνο ή όια) ζε επόκελν Εξγαζηήξην 
Πηζηνπνίεζεο CTP Tutor ζηηο εγθαηαζηάζεηο ηεο ECDL Ειιάο παξνπζία ηνπ Υπεύζπλνπ ηνπ 
Τκήκαηνο Πηζηνπνίεζεο, ζε εκεξνκελία, πνπ νξίδεηαη ζε ζπλελλόεζε κε ηνλ Υπνςήθην. Τα 
γξαπηά ηεθκήξηα, ζα πξέπεη λα ππνβιεζνύλ εθ λένπ ζε εκεξνκελία, πνπ ζα νξηζζεί από ηνλ 
Υπεύζπλν CTP ηνπ Τκήκαηνο Πηζηνπνίεζεο Εθπαηδεπηώλ ζε δηάζηεκα έσο ηξηάληα (30) 
εκεξνινγηαθώλ εκεξώλ. 
 
Ο Υπνςήθηνο έρεη ην δηθαίσκα κηαο κόλν λέαο ππνβνιήο ησλ πξνθνξηθώλ θαη γξαπηώλ ηεθκεξίσλ 
ηνπ. Αλ ηα ηεθκήξηα ζεσξεζνύλ απνδεθηά, ν Υπνςήθηνο νινθιεξώλεη ηε δηαδηθαζία πηζηνπνίεζεο 
θαη ν Υπεύζπλνο CTP δίλεη ηελ εληνιή έθδνζεο Πηζηνπνηεηηθνύ CTP Tutor. Σε πεξίπησζε, πνπ ν 
Υπνςήθηνο δελ νινθιεξώζεη κε επηηπρία, κεηά θαη ηε δεύηεξε ππνβνιή ηεθκεξίσλ, νδεγείηαη ζε 
δηαθνπή ηεο δηαδηθαζίαο Πηζηνπνίεζεο. 
 
 
 
 
 
 
 



 

ε 5 

 
 
 


