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CTP Development Σεμινάπιο  
 

Σκοπόρ 
Σν ΢εκηλάξην Certified Training Professional Development (CTP Development) έρεη 
ζρεδηαζηεί κε ζηόρν λα πξνζθέξεη ηηο απαξαίηεηεο παηδαγσγηθέο, δηδαθηηθέο θαη ηερληθέο 
γλώζεηο ζηα άηνκα, πνπ επηζπκνύλ λα γίλνπλ πηζηνπνηεκέλνη επαγγεικαηίεο εθπαηδεπηέο. 
  

Ο βαζικόρ ζκοπόρ ηος Σεμιναπίος είλαη λα αλαπηύμεη ηηο εθπαηδεπηηθέο δεμηόηεηεο 
ππνςεθίσλ ή ελ δπλάκεη εθπαηδεπηώλ, κέζα από δηεζλώο αλαγλσξηζκέλα πξόηππα, θαηά 
ηξόπν, πνπ ζα ηνπο δώζεη ηε δπλαηόηεηα  έληαμεο ζην Δξγαζηήξηα Πηζηνπνίεζεο ECDL 
CTP (Certified Training Professional) ή CTP Generic. 
 

Σηόσοι   
Σν ΢εκηλάξην CTP Development απνζθνπεί ζηελ θάιπςε ζπγθεθξηκέλσλ παηδαγσγηθώλ 
θαη δηδαθηηθώλ γλώζεσλ θαη ηερληθώλ, πνπ νθείιεη λα δηαζέηεη έλαο επαγγεικαηίαο 
εθπαηδεπηήο.  
 
Δηδηθόηεξνη ζηόρνη ηνπ πξνγξάκκαηνο είλαη: 

 Η αλάπηπμε βαζηθώλ δεμηνηήησλ Δθπαηδεπηώλ  
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 Η απνηειεζκαηηθή πξνζέγγηζε ελειίθσλ εθπαηδεπόκελσλ 

 Η απνηειεζκαηηθή πξνζέγγηζε αλήιηθσλ εθπαηδεπόκελσλ 

 Η δηαζθάιηζε ηεο πξνεηνηκαζίαο θαη αμηνπηζηίαο ελόο Δθπαηδεπηή 

 Η απόθηεζε δεμηνηήησλ ζε: 

 Σερληθέο Αλάιπζεο Δθπαηδεπηηθώλ Αλαγθώλ 

 Σερληθέο Γηδαθηηθήο 

 Σερληθέο απνηειεζκαηηθήο επηθνηλσλίαο 

 Σερληθέο ρξήζεο Δπνπηηθώλ κέζσλ 

 Σερληθέο Παξνπζηάζεσλ 

 Η απόθηεζε δεμηνηήησλ ζρεδηαζκνύ: Πιάλνπ ΢εκηλαξίνπ – Πιάλνπ Δλόηεηαο – Πιάλνπ 
Μαζήκαηνο 

 Η απνηειεζκαηηθή αμηνιόγεζε ησλ εθπαηδεπόκελσλ θαη ηεο εθπαηδεπηηθήο δηαδηθαζίαο 
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Αποκηούμενερ γνώζειρ και δεξιόηηηερ 
Με ηην ολοκλήπυζη ηηρ εκπαίδεςζηρ οι ςποτήθιοι θα: 

 αλαγλσξίδνπλ ην Ρόιν, ηελ Πνηόηεηα, ηηο Γεμηόηεηεο θαη ηελ Αμηνπηζηία ελόο 

Δθπαηδεπηή, 

 αλαγλσξίδνπλ ηδηαίηεξα ραξαθηεξηζηηθά θαη δηαθνξέο κεηαμύ Δλειίθσλ θαη Αλειίθσλ 

Δθπαηδεπόκελσλ, 

 κπνξνύλ λα θάλνπλ Αλάιπζε Δθπαηδεπηηθώλ Αλαγθώλ, 

 κπνξνύλ λα ζρεδηάδνπλ Πιάλα ΢εκηλαξίνπ, Δλόηεηαο θαη Μαζήκαηνο, 

 κπνξνύλ λα δηαρεηξίδνληαη ην Δθπαηδεπηηθό Πεξηβάιινλ, 

 γλσξίδνπλ ηηο Μεζόδνπο Γηδαθηηθήο, 

 γλσξίδνπλ ηηο δπλαηόηεηεο  θαη ηε ρξήζε ησλ Δθπαηδεπηηθώλ Μέζσλ, 

 γλσξίδνπλ ηηο βαζηθέο αξρέο Δπηθνηλσλίαο, Γιώζζαο ΢ώκαηνο θαη Σερληθώλ 

Δξσηήζεσλ, 

 γλσξίδνπλ ηα βαζηθά Κξηηήξηα Αμηνιόγεζεο Δθπαίδεπζεο θαη εθπαηδεπόκελσλ, 

 γλσξίδνπλ ζέκαηα Τγείαο, Αζθάιεηαο θαη δηαρείξηζεο ΑκΔΑ, 

 γλσξίδνπλ ηνπο θαλόλεο Γηαρείξηζεο Δθπαηδεπηηθνύ / Δμεηαζηηθνύ Κέληξνπ. 

 

Σε ποιοςρ απεςθύνεηαι 
Σν ΢εκηλάξην CTP Development απεπζύλεηαη ζε ππνςήθηνπο εθπαηδεπηέο, νη νπνίνη δε 
δηαζέηνπλ επαξθή  πξνεγνύκελε εθπαηδεπηηθή εκπεηξία (ιηγόηεξεο από 300 εθπαηδεπηηθέο 
ώξεο) θαη δελ είλαη εμνηθεησκέλνη κε ηε ζεσξία θαη ηελ πξαθηηθή ηνπ ζρεδηαζκνύ 
εθπαηδεπηηθνύ πξνγξάκκαηνο, ηελ πξνεηνηκαζία πιάλσλ καζεκάησλ θαη ηελ αμηνιόγεζε 
ζεκηλαξίσλ ή πνπ δηαζέηνπλ εθπαηδεπηηθή εκπεηξία ηνπιάρηζηνλ 300 σξώλ θαη δελ έρνπλ 
νινθιεξώζεη κε επηηπρία ηελ Ηιεθηξνληθή Δμέηαζε Αμηνιόγεζεο (βαζκόο επηηπρίαο 80% - 
δύν (2) πξνζπάζεηεο). 
 

Όποι και Πποϋποθέζειρ ζςμμεηοσήρ 
Γηα λα γίλεη έλαο ππνςήθηνο απνδεθηόο ζην ΢εκηλάξην CTP Development, ζα πξέπεη λα 
πιεξνί θαη’ ειάρηζην ηα παξαθάησ θξηηήξηα:  

 λα έρεη Πηπρίν Σξηηνβάζκηαο Δθπαίδεπζεο (Α.Δ.Ι./Α.Σ.Δ.Ι.) ή ηζόηηκν Σίηιν ΢πνπδώλ ηεο 
αιινδαπήο ή Γίπισκα Ιλζηηηνύηνπ Δπαγγεικαηηθήο Καηάξηηζεο (I.E.K.) Σνκέα 
Πιεξνθνξηθήο ή άιισλ εηδηθνηήησλ πηζηνπνηεκέλσλ από ηνλ Ο.Δ.Δ.Κ., ή Απνιπηήξην 

Λπθείνπ και 

 λα είλαη θάηνρνο ηνπ πηζηνπνηεηηθνύ ECDL Core κε ηελ έλαξμε ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP 
Development ή λα έρεη επηηπρώο εμεηαζηεί ζε ηνπιάρηζηνλ κία ελόηεηα θαη λα 
νινθιεξώζεη ηελ Πηζηνπνίεζε κέρξη ηελ 6ε ζπλεδξία ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP 
Development  

 
Ο κέγηζηνο αξηζκόο επηηξεπόκελσλ εγγξαθώλ ζε θάζε ΢εκηλάξην CTP Development είλαη 
ηα 10 άηνκα θαη ειάρηζηνο ηα 4 άηνκα. 
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Πεπιεσόμενο εκπαίδεςζηρ - Curriculum 

 

Δνόηηηα 1 - Διζαγωγή ζηην Δκπαίδεςζη 
1.1 Ο Ρόινο θαη νη Γεμηόηεηεο ηνπ Δθπαηδεπηή 
1.2 Σνκείο Μάζεζεο: Δλειίθσλ Δθπαηδεπόκελσλ, Αλειίθσλ Δθπαηδεπόκελσλ 
1.3 Γηαθνξέο κεηαμύ Δλειίθσλ θαη Αλειίθσλ Δθπαηδεπνκέλσλ 
1.4 Σερληθέο Γηδαθηηθήο - Παξνπζίαζε 

1.4.1 Σερληθέο Γηδαθηηθήο – Παξνπζίαζε  

 

Δνόηηηα 2 - Πώρ Μαθαίνοςν οι Δνήλικερ 
2.1 Υαξαθηεξηζηηθά Δλειίθσλ Δθπαηδεπνκέλσλ 
2.2 Βαζηθέο Γεμηόηεηεο Δθπαηδεπηώλ 
2.3 Γηαζθάιηζε Πξνεηνηκαζίαο Δθπαηδεπηή 
2.4 Γηαζθάιηζε ηεο Αμηνπηζηίαο Δθπαηδεπηή 
2.5 Ο Κύθινο Μάζεζεο 
2.6 Σερληθέο Γηδαθηηθήο  

2.6.1 Δπίδεημε  
2.6.2 ΢πλεξγαηηθή Μάζεζε 

 

Δνόηηηα 3 - Ανάλςζη Δκπαιδεςηικών Αναγκών 
3.1 Αλάγθεο Οξγαληζκνύ Πειάηε 
3.2 Αλάγθεο Δθπαηδεπόκελσλ 
3.3 Αλάιπζε ηνπ Πξνθίι ησλ εθπαηδεπνκέλσλ 
3.4 Ο Ρόινο ηεο Παξαθίλεζεο ζηελ Δθπαίδεπζε Δλειίθσλ 
3.5 Θεηηθή Δλίζρπζε θαη Γηαξθή Κίλεηξα ζηελ Δθπαίδεπζε 
3.6 Σερληθέο Γηδαθηηθήο 

3.6.1 ΢πδήηεζε 
3.6.2 Αηνκηθή Γηδαζθαιία 
3.6.3 Αηνκηθή Μάζεζε 

 

Δνόηηηα 4 - Σσεδιαζμόρ Σεμιναπίος 
4.1 Παξάγνληεο πνπ πξέπεη λα ιεθζνύλ ππόςε ζην ΢ρεδηαζκό ελόο ΢εκηλαξίνπ 
4.2 Απνηειεζκαηηθέο Γεμηόηεηεο Παξνπζηάζεσλ 
4.3 Η Οκάδα ησλ Δθπαηδεπόκελσλ 
4.4 ΢θνπνί ΢εκηλαξίνπ θαη Μαζεζηαθνί ΢ηόρνη 

 

Δνόηηηα 5 - Πλάνο Δνόηηηαρ 
5.1 Πιάλν ΢εκηλαξίνπ ECDL  
5.2 Πιάλν Δλόηεηαο ECDL – Γεληθά ΢ηνηρεία 
5.3 Πιάλν Δλόηεηαο ECDL – ΢θνπνί θαη ΢ηόρνη 
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Δνόηηηα 6 - Ππογπαμμαηιζμόρ Δνόηηηαρ 
6.1 Αλάιπζε ηεο Δλόηεηαο – Λνγηθή ΢εηξά Γηδαζθαιίαο 
6.2 Δπηινγή Καηάιιεισλ Σερληθώλ Γηδαθηηθήο 
6.3 Δηζαγσγή ζην Πιάλν Μαζήκαηνο 

 

Δνόηηηα 7 - Πλάνο Μαθήμαηορ και Δκπαιδεςηικά Μέζα 
7.1 Γεκηνπξγία Πιάλνπ Μαζήκαηνο 
7.2 Πεξηερόκελν Μαζήκαηνο 
7.3 Καηάιιειε ρξήζε Δθπαηδεπηηθώλ Μεζόδσλ 
7.4 Καηάιιειε ρξήζε Δθπαηδεπηηθώλ Μέζσλ 
 

Δνόηηηα 8 - Ππακηικέρ Γπαζηηπιόηηηερ και Γιασείπιζη Δκπαιδεςηικού Πεπιβάλλονηορ 
8.1 Πξαθηηθέο Γξαζηεξηόηεηεο 
8.2 Απνηειεζκαηηθέο Δπηθνηλσληαθέο δεμηόηεηεο  
8.3 Γιώζζα ΢ώκαηνο 
8.4 Απνηειεζκαηηθέο Σερληθέο Δξσηήζεσλ 
8.5 Απνηειεζκαηηθέο Σερληθέο Αλαηξνθνδόηεζεο 
8.6 Γηαρείξηζε Δθπαηδεπηηθνύ Πεξηβάιινληνο 

 

Δνόηηηα 9 - Δπαγγελμαηιζμόρ και Αξιολόγηζη 
9.1 Ο Δπαγγεικαηηζκόο ηνπ Δθπαηδεπηή 
9.2 Αμηνιόγεζε 

9.2.1 Αμηνιόγεζε Απόδνζεο Δθπαηδεπνκέλσλ 
9.2.2 Αμηνιόγεζε Δθπαηδεπηηθήο Γηαδηθαζίαο 

9.3 Αλάιπζε ΢ηνηρείσλ Αμηνιόγεζεο 
 

Δνόηηηα 10 - Ππακηική Αξιολόγηζη ηων Δκπαιδεςηικών πεπιόδων 
10.1 Αμηνιόγεζε Δθπαηδεπηηθώλ πεξηόδσλ 
10.2 Η Δθπαίδεπζε θαη ην Πξόγξακκα Πηζηνπνίεζεο ECDL 
10.3 Σν Πξώην Μάζεκα ζην ECDL 
10.4 Σν Πξόγξακκα ECDL 

10.4 1 Δμεηαζηηθή Γηαδηθαζία 
10.4.2 Απηνκαηνπνηεκέλεο θαη Υεηξνθίλεηεο Δμεηάζεηο 

 

Δνόηηηα 11 - Γιασείπιζη Δκπαιδεςηικού/Δξεηαζηικού Κένηπος 
11.1 Τγεία θαη Αζθάιεηα 
11.2 Άηνκα κε Δηδηθέο Αλάγθεο 
11.3 Νόκνο πξνζηαζίαο πξνζσπηθώλ δεδνκέλσλ 
11.4 Ιζόηεηα 
 

Δνόηηηα 12 - Ππογπαμμαηιζμόρ και  Παπάδοζη Αποηελεζμαηικήρ Δκπαίδεςζηρ ζηο 

ECDL  
12.1 Πξνγξακκαηηζκόο γηα Γηδαζθαιία  
12.2 Απην-Αμηνιόγεζε  
12.3 Σν Πξόγξακκα Πηζηνπνίεζεο ECDL CTP 
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Γιαδικαζία επιμόπθωζηρ 
Σν ΢εκηλάξην CTP Development απνηειείηαη από δώδεθα Δλόηεηεο, πνπ ζα πξέπεη λα 
κειεηεζνύλ. Η θάζε κηα από ηηο παξαπάλσ ελόηεηεο δηδάζθεηαη θαηά ηε δηάξθεηα 
ζπλαληήζεσλ, πνπ πξαγκαηνπνηνύληαη κηα θνξά ηελ εβδνκάδα, γηα νθηώ (8) δηδαθηηθέο 
ώξεο, γηα δώδεθα ζπλερόκελεο εβδνκάδεο. Κάζε εθπαηδεπηηθή ζπλάληεζε πεξηιακβάλεη 
δηδαζθαιία από ηνλ Δπηκειεηή ηνπ ΢εκηλαξίνπ (CTP Tutor), ζπδήηεζε, δξαζηεξηόηεηεο, 
αζθήζεηο θαη παξνπζηάζεηο από ηνπο ππνςήθηνπο. Όιε ε δηαδηθαζία ππνβνιήο θαη 
αμηνιόγεζεο ησλ γξαπηώλ θαη πξνθνξηθώλ ηεθκεξίσλ θαζώο θαη ε Ηιεθηξνληθή Δμέηαζε 
Αμηνιόγεζεο ππνζηεξίδεηαη από ηελ πιαηθόξκα e-Learning (Moodle) ηεο ECDL Διιάο. 
 
Οη εθπαηδεπηέο ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP Development έρνπλ πηζηνπνηεζεί από ην Δξγαζηήξην 
Πηζηνπνίεζεο CTP Tutor. 
 

Γιαδικαζία ζςμμεηοσήρ και αξιολόγηζηρ 
Αίηηζη Σςμμεηοσήρ 
Ο Τπνςήθηνο ζα πξέπεη λα ζπκπιεξώζεη ηελ αίηεζε ζπκκεηνρήο ζην ΢εκηλάξην CTP 
Development καδί κε όια ηα απαξαίηεηα δηθαηνινγεηηθά, όπσο απηά αλαθέξνληαη ζηελ 
παξάγξαθν "Όξνη θαη Πξνϋπνζέζεηο ΢πκκεηνρήο". 
 
Έκδοζηρ Κάπηαρ CTP 
Σν Δμνπζηνδνηεκέλν Κέληξν Certified Training Professional ππνρξενύηαη ζηελ έθδνζε Κάξηαο 
CTP γηα ηνλ θάζε ππνςήθην ζπκκεηέρνληα, ηελ εγγξαθή ηνπ ζην ELiSS θαη ηε δήισζε ηνπ 
ζην αληίζηνηρν πξόγξακκα Πηζηνπνίεζεο CTP. 
 
Ειζαγυγή ζηην πλαηθόπμα e-Learning 
H ECDL Διιάο, εληόο 2 εκεξώλ από ηελ εκεξνκελία ιήςεο ηεο ιίζηαο ζπκκεηερόλησλ θαη 
ηνπ νλόκαηνο ηνπ Δπηκειεηή CTP από ην Δμνπζηνδνηεκέλν Κέληξν Certified Training 

Professional απνζηέιιεη ζε απηό ελεκεξσηηθό e-mail, όπνπ αλαγξάθνληαη ιεπηνκέξεηεο 
ρξήζεο ηεο πιαηθόξκαο e-Learning γηα ηε δηεμαγσγή ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP Development 
θαη αθνξνύλ ηα αθόινπζα: 
 

 Κσδηθό Υξήζηε (User name) θαη ζπλζεκαηηθό (password) γηα ηνλ Δπηκειεηή CTP 

 Κσδηθό Υξήζηε (User name) θαη ζπλζεκαηηθό (password) γηα θάζε ππνςήθην 

 Αλαιπηηθέο νδεγίεο ρξήζεο ηεο πιαηθόξκαο e-Learning 

 Αλαιπηηθέο νδεγίεο γηα ηελ παξαιαβή ηνπ Δθπαηδεπηηθνύ πιηθνύ θαη ησλ αξρείσλ 
Γηαρείξηζεο ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP Development από ηνλ Δπηκειεηή CTP 

 Αλαιπηηθέο νδεγίεο γηα ηελ παξαιαβή ηνπ Δθπαηδεπηηθνύ πιηθνύ ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP 
Development από ηνπο ππνςεθίνπο 

 Αλαιπηηθέο νδεγίεο ππνβνιήο θαη εθ λένπ ππνβνιήο ησλ εξγαζηώλ ησλ ππνςεθίσλ 
ζηελ πιαηθόξκα γηα δηόξζσζε, εθόζνλ δεηεζεί από ηνλ Δπηκειεηή ηνπ ΢εκηλαξίνπ 

 Αλαιπηηθέο νδεγίεο γηα ηνλ ηξόπν δηόξζσζεο ησλ εξγαζηώλ από ηνλ Δπηκειεηή CTP 
θαη ππνβνιήο ησλ ζρνιίσλ ηνπ πξνο ηνπο ππνςεθίνπο 
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Ενέπγειερ ππιν ηην έναπξη ηος Σεμιναπίος 
Πξηλ ηελ έλαξμε ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP Development, ν θάζε ππνςήθηνο παξαιακβάλεη από 
ην Δμνπζηνδνηεκέλν Κέληξν Certified Training Professional ηνλ Κσδηθό Υξήζηε (User name) θαη 
ην ΢πλζεκαηηθό (Password) γηα πξόζβαζε ζηελ πιαηθόξκα e-Learning. Με ηελ έλαξμε ηνπ 
΢εκηλαξίνπ, ν Δπηκειεηήο CTP δίλεη αλαιπηηθέο νδεγίεο θαη θαζνδεγεί ηνπο ππνςεθίνπο 
γηα ηελ είζνδν ηνπο ζηελ πιαηθόξκα e-Learning, από όπνπ ν θάζε ππνςήθηνο ζα έρεη 
πιήξε πξόζβαζε: 
 

 ζην Φάθειν Σεθκεξίσζεο ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP Development κε ηα γξαπηά θαη 
πξνθνξηθά ηεθκήξηα, ηα νπνία αλαθέξνληαη ζε ζέκαηα ηνπ ΢εκηλαξίνπ θαη ηα νπνία 
θαιείηαη λα νινθιεξώζεη,  

 ζε όιν ην ζπκπιεξσκαηηθό πιηθό ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP Development (αζθήζεηο θαη 
ζεκεηώζεηο, πνπ αθνξνύλ θαη ηηο δώδεθα Δλόηεηεο ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP Development), 
θαζώο επίζεο θαη  

 ζηελ ηειηθή Ηιεθηξνληθή Δμέηαζε Αμηνιόγεζεο (ε ειεθηξνληθή εμέηαζε ζα είλαη 
πξνζβάζηκε κεηά ηελ ππνβνιή θαη νινθιήξσζε ησλ εξγαζηώλ θαη ησλ δώδεθα 
Δλνηήησλ ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP Development).  

 
Ενέπγειερ καηά ηη διάπκεια ηος Σεμιναπίος 
Καηά ηε δηάξθεηα ηνπ ΢εκηλαξίνπ, ν ππνςήθηνο πξνεηνηκάδεη πιάλα ησλ καζεκάησλ, ηα 
νπνία νθείιεη λα ηα ρξεζηκνπνηήζεη ζηηο κηθξνδηδαζθαιίεο, πνπ ζα βηληενζθνπεζνύλ ζηηο 
επηκέξνπο εθπαηδεπηηθέο πεξηόδνπο. Δπηζεκαίλεηαη όηη βηληενζθνπνύληαη νη 10 από ηηο 12 
εθπαηδεπηηθέο πεξηόδνπο γηα ηελ αμηνιόγεζή ηνπο από ηνλ Δπηκειεηή ηνπ ΢εκηλαξίνπ. 
 
Ο Δπηκειεηήο CTP, κε ηε ιήμε θάζε ζπλεδξίαο, δίλεη ζηνπο ζπκκεηέρνληεο νδεγίεο γηα ηε 
ζπκπιήξσζε ησλ ηεθκεξίσλ, πνπ αληηζηνηρνύλ ζηελ ηξέρνπζα ελόηεηα. Ο ππνςήθηνο ζα 
πξέπεη λα παξαδώζεη ζηνλ Δπηκειεηή CTP ηηο απαηηνύκελεο εξγαζίεο, πξηλ ηελ έλαξμε 
ηεο επόκελεο ζπλεδξίαο (1 εβδνκάδα αξγόηεξα), ππνβάιινληαο (uploading) ηα αξρεία ζηα 
αληίζηνηρα ζεκεία ζηελ πιαηθόξκα e-Learning. Ο Δπηκειεηήο αμηνινγεί θαη δίλεη ζηνλ 
ππνςήθην αλαηξνθνδόηεζε γηα ηηο εξγαζίεο απηέο πξηλ ηελ επόκελε ζπλεδξία (1 
εβδνκάδα αξγόηεξα) κε ρξήζε ηεο πιαηθόξκαο e-Learning, ελεκεξώλνληαο ηνλ θάζε 
ππνςήθην γηα ηελ νξζόηεηα ή ηελ εθ λένπ επαλάιεςε κέξνπο ή όισλ ησλ Σεθκεξίσλ ηεο 
Δλόηεηαο.  
 
Σν ζύλνιν ησλ εξγαζηώλ ηνπ ππνςεθίνπ απνηειεί ην Φάθειν Σεθκεξίσζήο ηνπ, ν νπνίνο 
ζα πξέπεη λα είλαη νινθιεξσκέλνο κε ηε ιήμε ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP Development, 
ζπκπεξηιακβάλνληαο όια ηα απαξαίηεηα γξαπηά θαη πξνθνξηθά ηεθκήξηα.  
 
Ο Δπηκειεηήο ηνπ ΢εκηλαξίνπ αμηνινγεί ηα γξαπηά θαη πξνθνξηθά ηεθκήξηα, πνπ 
ππνβάιινπλ νη ππνςήθηνη, θαηαγξάθνληαο ηελ έλδεημε «νινθιήξσζε» ησλ ηεθκεξίσλ ζηηο 
παξαηεξήζεηο, πνπ απνζηέιινληαη ζηνπο ππνςήθηνπο, κέζσ ηεο πιαηθόξκαο e-Learning 
ηεο ECDL Διιάο. Σα γξαπηά ηεθκήξηα αμηνινγνύληαη από ηνλ Δπηκειεηή ηνπ θαη ζε 
πεξίπησζε, πνπ δελ είλαη απνδεθηά, ν Τπνςήθηνο έρεη ηε δπλαηόηεηα γηα λέα ηειηθή 
ππνβνιή ηνπ ηεθκεξίνπ θαη αμηνιόγεζή ηνπ εθ λένπ.  
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Ο ππνςήθηνο κπνξεί λα ππνβάιιεη έλζηαζε εληόο 10 εκεξώλ από ηελ εκεξνκελία 
ελεκέξσζεο ηνπ από ηνλ Δπηκειεηή ηνπ γηα ηελ αμηνιόγεζε ηνπ ηεθκεξίνπ ηνπ, πξνο ηνλ 
Γηεπζπληή ηνπ Σκήκαηνο Πηζηνπνίεζεο Δθπαηδεπηώλ CTP θαη ε αμηνιόγεζε ηνπ νπνίνπ 
είλαη θαη ε νξηζηηθή.  
 
΢ε πεξίπησζε, πνπ ν ππνςήθηνο δελ παξαδώζεη ηελ εξγαζία ηνπ ζηνλ πξνθαζνξηζκέλν 
ρξόλν, έρεη ην δηθαίσκα λα δεηήζεη παξάηαζε κίαο (1) εβδνκάδαο θαη λα ππνβάιιεη ηελ 
εξγαζία ζηνλ Δπηκειεηή ηνπ ζηελ επόκελε ζπλεδξία.  
 
 
Αξιολόγηζη ηεκμηπίυν ςποτηθίος 
Ο Φάθεινο Σεθκεξίσζεο ειέγρεηαη θαη αμηνινγείηαη από ηνλ Δπηκειεηή CTP ηνπ 
Δμεηαζηηθνύ Κέληξνπ, ν νπνίνο αμηνινγεί ην ζύλνιν ησλ ηεθκεξίσλ θαη ελεκεξώλεη ηνλ 
ππνςήθην γηα ηελ έθβαζε ηεο αμηνιόγεζήο ηνπ.  
 
 
Με ηην ολοκλήπυζη ηος Σεμιναπίος 
Με ηελ νινθιήξσζε ηεο ππνβνιήο ησλ γξαπηώλ θαη πξνθνξηθώλ ηεθκεξίσλ θαη 
αζθήζεσλ, όπνπ ηελ απνθιεηζηηθή επζύλε ηεο αμηνιόγεζεο έρεη ν Δπηκειεηήο ηνπ 
΢εκηλαξίνπ, ζύκθσλα κε ηα πξόηππα θαη ηηο δηαδηθαζίεο ηνπ Ιδξύκαηνο ECDL, ν 
ππνςήθηνο πξέπεη λα νινθιεξώζεη κε επηηπρία θαη ηελ Ηιεθηξνληθή Δμέηαζε Αμηνιόγεζεο, 
πνπ είλαη κηα εμέηαζε απνηεινύκελε από εξσηήζεηο πνιιαπιήο επηινγήο θαη αθνξνύλ 
ζέκαηα δηδαθηηθήο, παηδαγσγηθήο θαη ηερληθώλ γλώζεσλ θαη ε νπνία δηελεξγείηαη ζηηο 
εγθαηαζηάζεηο ηνπ Δμνπζηνδνηεκέλνς Κέληξνπ Certified Training Professional κε ηελ επζύλε θαη 
επνπηεία ηνπ Δπηκειεηή ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP Development. Η ειεθηξνληθή εμέηαζε γίλεηαη 
κέζσ ηεο πιαηθόξκαο e-Learning, έρεη ρξνληθή δηάξθεηα ζαξάληα πέληε (45) ιεπηά, κε 
αληίζηξνθε κέηξεζε ρξόλνπ. ΢’ απηό ην ρξνληθό δηάζηεκα ν ππνςήθηνο θαιείηαη λα 
απαληήζεη ζηηο εξσηήζεηο ηεο εμέηαζεο. Με ηε ιήμε ηνπ ρξνληθνύ νξίνπ απελεξγνπνηείηαη ε 
εμέηαζε θαη ν ππνςήθηνο δελ έρεη θακία πιένλ πξόζβαζε ζ’ απηή. Από ηε ζηηγκή, πνπ ν 
ππνςήθηνο ππνβάιιεη ηηο απαληήζεηο ηνπ, ηα απνηειέζκαηα εκθαλίδνληαη απηόκαηα ζην 
αληίζηνηρν πεδίν Βαζκνινγίαο. 
 
Μεηά ηελ νινθιήξσζε θαη ηεο δηαδηθαζίαο ηεο Ηιεθηξνληθήο Δμέηαζεο Αμηνιόγεζεο, ν 
ππνςήθηνο νθείιεη ππνρξεσηηθά λα νινθιεξώζεη 40 ώξεο πξαθηηθήο άζθεζεο 
ζπλδηδαζθαιίαο ελόο ΢εκηλαξίνπ ECDL Core ζε θάπνην Πηζηνπνηεκέλν Δμεηαζηηθό Κέληξν 
ECDL, ην νπνίν δηαζέηεη Πηζηνπνηεκέλνπο Δπηκειεηέο CTP θαη ζα ππνγξάςεη ην 
εκεξνιόγην εθπαίδεπζεο.  Η δηαδηθαζία απηή είλαη απαξαίηεηε γηα ηελ νινθιήξσζε ηνπ 
΢εκηλαξίνπ CTP Development θαη ηε δπλαηόηεηα γηα ηε κεηέπεηηα πηζηνπνίεζε ηνπ 
ππνςεθίνπ ζηα Δξγαζηήξηα Πηζηνπνίεζεο ECDL CTP ή CTP Generic.    
 
Με ηελ νινθιήξσζε όισλ ησλ παξαπάλσ δηαδηθαζηώλ, ν ππνςήθηνο πιένλ δηαζέηεη ηελ 
απαξαίηεηε παηδαγσγηθή, δηδαθηηθή θαη ηερληθή γλώζε θαη δεμηόηεηα γηα λα ζπκκεηέρεη ζην 
Δξγαζηήξην Πηζηνπνίεζεο ECDL CTP ή ζην Δξγαζηήξην Πηζηνπνίεζεο CTP Generic. 

  

Παπαδοηέα 
Σα Σεθκήξηα πξνο αμηνιόγεζε από ηνλ Δπηκειεηή CTP είλαη ηα αθόινπζα: 
 

1. Τεκμήπια 
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 1.1 Γπαπηέρ αποδείξειρ 
  Δίλαη νη εβδνκαδηαίεο δξαζηεξηόηεηεο πνπ βαζίδνληαη ζηα ζέκαηα ηνπ ΢εκηλαξίνπ 
CTP 
       Development. 

1.1.1 Απσεία Μάθηζηρ 
Δίλαη επηπξόζζεηεο ζεκεηώζεηο κάζεζεο, πνπ ζπλέιιεμαλ νη ππνςήθηνη θαηά 
ηε δηάξθεηα ηνπ ΢εκηλαξίνπ. Σα αξρεία απηά κπνξεί λα πεξηιακβάλνπλ βηβιία, 
πνπ κειεηήζεθαλ, καζεζηαθό πιηθό ζε ζπγθεθξηκέλεο δηεπζύλεηο ζην 
Γηαδίθηπν, παξνπζηάζεηο, ζεκεηώζεηο, θιπ. 

1.1.2 Σημειώζειρ Σεμιναπίος 
Μπνξεί λα είλαη νη ζεκεηώζεηο, πνπ δόζεθαλ ζηνλ ππνςήθην κέζσ ηεο 
πιαηθόξκαο e-Learning (Moodle) γηα ηπρόλ επεμεγήζεηο θαηά ηε δηάξθεηα ησλ 
καζεκάησλ. Οη ζεκεηώζεηο απηέο κπνξεί λα έρνπλ ηδηαίηεξε ζεκαζία γηα 
επόκελεο δηδαθηηθέο πεξηόδνπο. 

 

1.2 Πποθοπικέρ αποδείξειρ 
Δίλαη νη δέθα (10) βηληενζθνπήζεηο ηνπ ππνςεθίνπ κε βάζε ηηο απαηηήζεηο 
ηεο θάζε Δλόηεηαο ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP Development. 

1.2.1 Φόπμερ Αξιολόγηζηρ 
Πξόθεηηαη γηα Φόξκεο αμηνιόγεζεο ησλ Παξνπζηάζεσλ / Μηθξνδηδαζθαιηώλ, 
νη νπνίεο ζπκπιεξώλνληαη από ηνλ Δπηκειεηή ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP 
Development. 
 

2. Ημεπολόγιο Δκπαίδεςζηρ  

2.1 Σν Ηκεξνιόγην ζπκκεηνρήο ζηελ εθπαίδεπζε 40 σξώλ ζε Πξόγξακκα ECDL 
Core, πνπ δηεμάγεηαη ζε Πηζηνπνηεκέλν Δμεηαζηηθό Κέληξν ECDL. 

 

3. Ηλεκηπονική Δξέηαζη Αξιολόγηζηρ 
Σα απνηειέζκαηα ηεο ειεθηξνληθήο Δμέηαζεο Αμηνιόγεζεο, πνπ ν θάζε ππνςήθηνο 
ζπκκεηείρε θαη δηελεξγήζεθε ζηηο εγθαηαζηάζεηο ηνπ Δμνπζηνδνηεκέλνπ Κέληξνπ Certified 

Training Professional κε ηελ επζύλε θαη επνπηεία ηνπ Δπηκειεηή ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP 
Development. Η έθδνζε ηνπ απνηειέζκαηνο ηεο Δμέηαζεο Αμηνιόγεζεο γίλεηαη 
απηόκαηα κε ηελ νινθιήξσζε ηεο εμέηαζεο.  
 

Ο Φάθεινο Σεθκεξίσζεο είλαη πξνζσπηθή ηδηνθηεζία ηνπ θάζε ππνςεθίνπ θαη ν θαζέλαο 
ηνλ θξαηά θαη κεηά ηελ νινθιήξσζε ηνπ ΢εκηλαξίνπ.  
 
Καζ’ όιε ηε δηάξθεηα ηνπ ΢εκηλαξίνπ CTP Development, ν ππνςήθηνο ζα πξέπεη λα 
δηαηεξήζεη έλα πςειό επίπεδν απόδνζεο, ηόζν ζηα γξαπηά ηεθκήξηα, όζν θαη ζηα 
πξνθνξηθά ηεθκήξηα – παξνπζηάζεηο, πνπ ζα πξέπεη λα πινπνηήζεη θαη νη νπνίεο 
βηληενζθνπνύληαη. 
 
Όηαλ ν ππνςήθηνο έρεη νινθιεξώζεη ην Φάθειν Σεθκεξίσζεο (γξαπηά θαη πξνθνξηθά 
Σεθκήξηα) ζύκθσλα κε ηα πξόηππα, πνπ νξίδνληαη από ην Ίδξπκα ηνπ ECDL, ηελ πξαθηηθή 
ηνπ άζθεζε, θαζώο θαη ηελ Ηιεθηξνληθή Δμέηαζε Αμηνιόγεζεο απνδεηθλύνληαο όηη έρεη 
αλαπηύμεη ηηο απαξαίηεηεο δεμηόηεηεο θαη γλώζεηο, κπνξεί λα ζπλερίζεη, γηα ηελ απόθηεζε 
ηεο Πηζηνπνίεζεο ECDL CTP ή ηεο Πηζηνπνίεζεο CTP Generic. 
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